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Checklista for introduktion av elev pa arbetsplats

[J

[J

[J

Presentation av foretaget (personal, lokaler, organisation)
Administrativa rutiner (arbetstider, raster, sjukanmalan, anslagstavlor)
Arbetsmiljo (kvalitets- och miljokrav, skyddsombud)

Olycks- och tillbudsregler (forsta hjalpen, sakerhetsrutiner)

Risker i arbetet (t.ex. kemikalier, sékra lyft, genomgang av elevens
forkunskaper/certifiering)

Brand, utrymningsvagar (atersamlingsplats m.m.)

Personlig skyddsutrustning (klader, skyddsskor, ev. id-kort, hjalm)
Rundvandring (omkladningsrum, personalutrymmen m.m.)

Regler for tystnadsplikt och sekretess pa arbetsplatsen

Ovrigt (specifika rutiner inom yrkesomradet)

Arbetstider och raster:

Viktiga telefonnummer och kontaktuppgifter:

Datum

Underskrift handledare

Underskrift elev Underskrift skolans representant
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Riktlinjer kring tystnadsplikt/sekretess i samband med APL

e | samband med introduktion av elev pa APL-plats ska arbetsplatsens foretradare upplysa
eleven om vilka regler som galler vad avser omradet "Tystnadsplikt/Sekretess” pa just
denna arbetsplats.

e Detta galler saval formella som informella regler. De senare kan som exempel vara
sadant som elev rakat se eller hora pa arbetsplatsen och som kan anses vara av privat
karaktar (personal, kunder, gaster). Ingen information av sadan karaktar far foras vidare
av elev i nagon form.

e | de fall arbetsplatsen har nagon form av skriftligt underlag for sin policy i dessa fragor bor
eleven, och i forekommande fall, vardnadshavare skriva under att man tagit del av denna
information.
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